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Postagem de Material no TOTVS/RM Portal

PASSO 1: Preencha corretamente os campos de Usuario e Senha, conforme sua
matricula.

Faca o login
Usudrio ou Email

0306612{35 .
Senha

Alias
‘ CorporeRM

PASSO 2: Direcione-se a “Educacional’, clique e apds isso, escolha a disciplina
desejada, conforme ilustra a figura abaixo.

| 2019/2 - URI CAMPUS DE SANTIAGO - Ciéncia da Computacio - BACHARELADO - STGO-Noturno

2020/1 - URI CAMPUS DE SANTIAGO - Ciéncia da Computacio - BACHARELADO - STGO-Noturno

) 034316 - Projeto de Conclusdo CC
) 034316 - simulac3o

® 034317 - Inteligéneia Artificial

) 034320 - Introducdo a Computacio

@ 34320 - Projeto Integrador I - Fundamentos de Computacdo




PASSO 3: Com a disciplina selecionada, clique em “Upload de

conforme € ilustrado no menu esquerdo do TOTVS.

: Carla Lisiane de Oliveira Castanho | Cnl-igada: 1 - FuRI

Inicio v Educacional ¥ Professor » Diario ¢

Contexto do professor

S
a5

Professor

-] Diario de classe Professor: CARLA LISIANE DE OLIVEIRA |
4y Upload de materiais |

G} Quadro de horar- - :

& A[MTFFEGUEI"_EW turma,’disciplini:
-4 Aprovar ocorréncias Perfodos letives em andamento [ Periodos
& URL's externas i )

: 2019/1 - URT CAMPUS DE SANTIAGO - Cii
2019/2 - URI CAMPUS DE SANTIAGO - Cii

2020/1 - URI CAMPUS DE SANTIAGO - Cii

034316 - Projeto de Conclusdo CC
0343186 - Simulacdo

® (34317 - Inteligéncia Artificial

Materiais”,

PASSO 4: Esta é a area de materiais. Aqui encontram-se todos os uploads
efetuados pelo docente. E onde os materiais sdo disponibilizados aos alunos.

Inicio = Educacional = Professor = Upload de materiais

Incluir material || Associar turma

E Descricdo

| Tipo do material iVaIidade

Mensagens = Alertas

| ! Baixar arquivo | Material
Animagdo de modelos no Arena Conteddo E Excluir Alterar
Apostila Arena Conteddo E Excluir Alterar
[ Apostila Arena 2 Conteddo m Excluir Alterar
[ Apostila PM Conteddo m Excluir Alterar
[ Apostila Weka Contetido E Excluir Alterar
[  Artigo 1 - THC Trabalhos =] Exeluir Alterar
Artigo 2 - THC Trabalhos E Excluir Alterar
Artigo 3 - IHC Trabalheos E Excluir Alterar
|| Artigodes-IHC Trabalhos =] Exeluir Alterar
[ Artigo Simulacdo Conteddo m Excluir Alterar
[ Atividade de Simulagdo - periodo de 18 a 22 de margo - Fazer até a quest3o 8 da Lista Trabalhos E Excluir Alterar
[ Atividades Légica - IT Sem Contetido E Excluir Alterar
Aula 1 - Eletiva Conteddo E Excluir Alterar
Aula1-1A Conteiido =] Excluir Alterar
[ Aula 1 - Projeto de Conclusdo Conteddo m Excluir Alterar
[ Aula 1 - Simulacio Conteddo m Excluir Alterar
O Aula1-THC Contetido = Exeluir Alterar
[ Aula 10 - 1A Contetido E Excluir Alterar
—




PASSO 5: Para publicar materiais e associa-los as turmas, primeiramente clique em
“Incluir Material” (localizado no canto superior esquerdo da pagina).

Inicio = Educacional = Professor = Upload de materiais

Incluir matenal Associar turma

PASSO 6: Sera aberta uma aba para preenchimento das informacgées. Preencha-as
corretamente e depois clique em salvar.

Cadastro [

Descricdo:

Tipo de Material: A

Data de expiracdo:
Arguivo:
MNovo arquivo Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

PASSO 7: Ap6s o salvamento, vocé sera redirecionado a pagina de Materiais
(aquela exemplificada no PASSO 4).

PASSO 8: Procure o material recém publicado na area de postagens e apds isso,
clique na caixa ao lado do nome do mesmo. Com o arquivo selecionado, role o
mouse até chegar ao topo da pagina. Clique em “Associar Turma”.

Usuano: Carla Lisiane de Oliveira Castanho | Coligada: 1 - FuRI

Inicio = Educacional » Professor » Upload de materiais

e Incluir material || Associar turma
L Professor L i
27 Digrio de dlasse Descricdo | Tipo do material Validade | Baixar arquive i
‘% Upload de materi Animacdo de modelos no Arena Conteiido =]
® Quadro de horérios =)
uadiode forales o .
L v} Aprovar frequén ® Apostila Arena Conteldo
i~ 4= Aprovar ocorréncias Apostila Arena 2 Conteldo =]
i-#b URL's externas Apostila PM Contetido =
Apostila Weka Conteddo H
Artigo 1 - THC Trabalhos =]
Artigo 2 - IHC Trabalhos u
Artigo 3 - THC Trabalhos =]
Artigo 4 & 5 - IHC Trabalhos H
Artigo Simulacio Contetido =]
#|  Atividade de Simulagdo - periodo de 18 a 22 de marco - Fazer até a questdo 8 da Lista Trabalhos H
m Abividadae | Anica - TT Qam Fankaidn = |



PASSO 9: Uma nova aba ira abrir. Encontre o Periodo Letivo, Curso, Modalidade e
por fim, a disciplina. Selecione a disciplina desejada e clique na caixa ao lado do
nome da cadeira, conforme a imagem abaixo. Apds isso, clique em “Associar
Turma’”. Uma nova aba sera aberta com a seguinte mensagem: “Operagao
realizada com sucesso’.

Associacao X

Expandir Tudo || Recolher Tudo

[®]  Selecionar todas turmas/disciplinas
= '@' 2020/1
= [®] | 080343 - Ciénda da Computagdo
= W] | 35 - BACHARELADO
@[] 35346 - Inteligincia Artificial
@[] 30255 - Introducio a Computacio
&[] 30904 - Projeto de Conclusde CC
#-[] 30380 - Projeto Integrador I - Fundamentos de Computacio
1=

PASSO 10: Para verificar se o material esta anexado a turma correta, dirija-se a
area de postagens e clique no “+”, ao lado do material publicado. Sera aberto uma
janela, na mesma pagina, demonstrando qual turma recebeu tal material.

Se porventura vocé anexou errado, o procedimento para desassocia-lo é
praticamente o0 mesmo. Nesta mesma pagina, marque a caixa de diadlogo ao lado do
periodo letivo e clique em “Desassociar Turma”.

Artigo 4 & 5 - THC Trabalhos Excluir Alterar
Artigo Simulagdo Conteddo Exclui
=] Atividade de Simulagdo - periodo de 18 a 22 de margo - Fazer até a questdo B da Lista Trabalhos Excluir Alterar
ar turma
[ | Periodo letivo Mome do curso MNome da habilitacdo Codigo disciplina Disciplina Turma

D 2020/1 Ciéncia da Computacdo BACHARELADO 35331 Simulacdo 034316 Ezxcluir



Envio de e-mails a turma

PASSO 1: Na tela inicial do RM Portal, dirija-se a “URL’s Externas”.
Nota: Se ele néo estiver disponivel na tela inicial, clique em “Educacional” e depois
percorra 0 menu esquerdo até encontra-lo. Clique nesta opcdo e uma aba sera

aberta.

PASSO 2: Encontre a opcao “Portal de Servigos NTI”. Dirija-se até ela e dé um

clique.

Contexto do professor

Professor: CARLA LISIANE DE OLIVEIRA CASTANHO

Acesso B

blicteca Virtual

Adequaca

o de Disciplinas Coordenadores Origem

Atividades Complementares Coordenadores

Cadastro de Compelencias - Medicina

Envic de Avises Coordenadores

Pordal de Semvicos NTI

Resultado - Avaliacdo Institucional

Resultado - Avaliacio Institucicnal - Coordenadores Graduacio

PASSO 3: Aguarde até o seu contexto educacional for carregado por completo.
Depois disso, clique em “E-mail”.

@URI

Carla Lisiane de Oliveira
Castanho

B8 Principal
B Atividades Complementares
E-mails

& Sair

Portal de Servigos NTI

Principal Todos

E Atividades Complementares s E-mails

Aluno ou Coordenador Professor e Coordenador
Utilizado para os alunos incluirem suas atividades Utilizado para enviar e-mail as turmas e alunos.
complementares e para os coordenadores avalia-las. Acessar

Acessar



PASSO 4: Direcione-se até a opcéo “+ Enviar Novo E-mail”. Preencha os campos
necessarios, conforme o sistema solicita. Selecione a opcédo “Coordenador’ se
vocé for um, ou “Professor”. Escolha a turma desejada e clique em “Avancgar’.

@URI Portal de Servigos NTI

Carla Lisiane de Oliveira
Castanho

Envio de e-mails Professor e Coordenador

Remetente:

B8 Principal De: carla.castanho@urisantiago.br

Destinatarios:

H Atividades Complementares

= E-mails Enviar para todos os [ alunos
& Sair Titulo

Titulo ou assunto para o e-mail
Contetido

B I USTITx x|

4= | - | Fometa. - | Fonte v | Tamanho ~ | A-|E =2 = =

PASSO 5: Conforme a necessidade, preencha os campos corretamente. Se
necessitar anexar algum arquivo, cliqgue em “Buscar’. Apds isso, clique em
“‘Enviar’.

Anexo(s) (Opcional)

| — BT Sclecione.,

* O tamanho limite de upload para cada arquive € de 3 MB. Ja o tamanho total dos arquivos ndo pode exceder 20 MB.



Insercao de Avaliagao (Nova funcionalidade)

PASSO 1: Autentique-se ao sistema, informando o seu login e senha, conforme a
matricula. Apoés isso, cliqgue em educacional e selecione o seu contexto. De acordo
com o periodo letivo em andamento, apure a disciplina e clique em “Avaliagao”.
Uma nova aba sera aberta.

ontexto do professor

Professor: CARLA LISIANE DE OLIVEIRA CASTAMHO

dlecione uma turma/disciplina:

Periodos letivos em andamento Perindos letivos encerrados

| 2019/1 - URI CAMPUS DE SANTIAGO - Ciéncia da Computac3o - BAC
2019/2 - URT CAMPUS DE SANTIAGO - Ciéncia da Computacio - BAC

20201 - URT CAMPUS DE SANTIAGO - Ciéncia da Computacio - BAC

® 034315 - Projeto de Conclusdo CC
034316 - Simulacio
034317 - Intelioénciz Artificial
034320 - Introducdo a Computacdo

! (34320 - Projeto Integrador I - Fundamentos de Computacio

Exibir funcionalidade em uma nova janela (PopUp)

By e
v Avaliacdes || ﬁﬁ.lunas |

¥ Frequéncia H ¥ Motas avaliacic

PASSO 2: Vocé foi direcionado a sessado de avaliagdes. Clique em “Incluir’ para
adicionar a atividade.

(Y Sua sessdo expirard em 1199:27 min,

iTurma,fdis:ipIina do(a) professor{a) CARLA LISIANE DE OLIVEIRA CASTANHO

.| 2019/1 - URI CAMPUS DE SANTIAGO - Ciéncia da Computacdo - BACHARELADO - STGO-Meturno
034315 - Projeto de Conclusdo

Outras funcionalidades relacionadas a turma/disciplina

| ;}‘ Avaliacdes H ﬁA‘.uncs #§ Frequéncia || ¢¥ Notas avaliacdo H [=] nstas/faltas etapa H A= Ocorréncias || [Z] plans de aula

| Incluir || Excluir || Imprimir |

| | S | Dt./Hora | =
oo e | Data Data da | Data de T Descricdo da Et Permite entregas pelo |
Cédigo | Descricdo | valor prevista Avaliacao | Devolucdo Média | etapa :alr':]tlrt:ga | Portal AL |

Nenhum registro encontrado



PASSO 3: Preencha os campos corretamente, conforme a necessidade e selecione
“Salvar’. Se vocé preferir, a entrega pode ser realizada via Portal. Para isso, basta
clicar na opcao “Permite entregas pelo Portal”.

Incluir/Editar registro

Campos de preenchimento obrigatdrio o

Etapa: .

|1-NOTA 1

Cod. Avaliagdo: Descriggo: - ]

|1 |Entregz Proposta Projeto de Conclusso 2020/1

Valar: Média: ~ Data prevista: _ Data da avaliacZo: ~ Data de devolugio:

10 || | [ | ]

Permite entregas pelo Portal

Data e hora limite para entrega pelo aluno:
| 30/03/2020 23:59

Salvar Cancelar

Observacao: Note que a atividade adicionada foi disponibilizada e estd na mesma
area do PASSO 2.

A lupa serve para visualizar quem entregou a atividade, portanto, é so6 clicar em
cima para verificar se o aluno a entregou de acordo com o prazo estipulado.

Inicio = Educacional = Professor =~ Avaliagbes

®  Sua sessdo expirara em 41195:34 min.

Turma/ disciplina do(a) professor(a) CARLA LISIANE DE OLIVEIRA CASTANHO

2019/1 - URI CAMPUS DE SANTIAGO - Ciéncia da Computacdo - BACHARELADO - STGO-Noturng
034315 - Projeto de Conclusdo

Outras funcionalidades relacionadas a turma/disciplina

3 T
| & Avaliacoes H &A!unos

#§ Frequéncia H ¥ MNotas avaliacio || =) Motas/faltas etapa || A Ocorréncias H [ Plano de aula

| Incluir || Excluir || Imprimir |

| . Dt./Hora ;
P - Data Data da Data de . Descricdo da i Permite entregas pelo
Codigo | Descrigdo Valor eeaicta Avaliacao Devolugdo Média TES limite Portal Entregas
entrega
D 1 Entrega Proposta Projeto de

. | | 30/03/2020
Conclusde 2020/1 10,0000 NOTA 1 23:59 Sim Q Editar



Como saber quem entregou a minha atividade?

PASSO 1: Com base no PASSO 3 do tutorial anterior, a forma para visualizar quem
entregou a atividade é clicando na LUPA. Quando vocé clica, sera exibido na sua
tela:

a) o Registro Académico (RA) do aluno que entregou;

b) Nome completo do aluno;

c) Data e Hora de Entrega;

d) O arquivo;

e) Numero de Protocolo de Entrega;

f) Observagao realizada pelo aluno.

A figura abaixo mostra detalhadamente este processo.

| Incluir || Excluir H Imprimir |

= Dt./Hora _
S T Data Data da Data de i Descricdo da wrd Permite entregas pelo
Codigo | Descricdo Valor et Avaliacio Devolucio Média SE limite Portal Entregas
entrega
Entrega Proposta Projeto de A 30/03/2020 E
O I e Ra 265011 10,0000 NOTA 1 fries Sim @ Editar
Entregas dos alunos
Ne |R.A. MNome Situacdo Dt/Hr entrega Arguivo Tamanho (KB) M de controle Observacao

=2 = . & 1-580- : |
74 /! UL /03/ f T, 4 i i "
064974 GABRIEL CORSINI VIELMO REGULAR 23/03/2020 16:50 Manual do Professor.pdf 1514,0000 06497423032020165016 este de Envio de Atividade Download



